Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 29/2026 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 9
im. Tadeusza KosSciuszki w Bielsku-Biatej z dnia 9 pazdziernika 2026 r.

PROCEDURA PRZEBYWANIA UCZNIOW, ICH RODZICOW |
OPIEKUNOW PRAWNYCH ORAZ OSOB NIEBEDACYCH
PRACOWNIKAMI SZKOLY NA TERENIE
Szkoty Podstawowej nr 9 im. Tadeusza Kosciuszki w Bielsku-Biatej

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

§ 1. Cel procedury

1. Procedura okresla zasady przebywania uczniéw, rodzicdw, opiekunéw prawnych oraz
innych os6b na terenie szkoty.
2. Celem procedury jest:
o zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i innym osobom
przebywajacym na terenie szkoty,
o ograniczenie dostepu do szkoty osobom nieuprawnionym,
o zapewnienie wiasciwych warunkéw do realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,
o zapewnienie porzadku organizacyjnego na terenie szkoty.

§ 2. Definicje

1. Przez ,strefe wejscia” rozumie sie przestrzen przy gtéwnym wejsciu do budynku szkoty,
przeznaczong do przyprowadzania i odbierania uczniow przez rodzicéw lub opiekunéw
prawnych.

2. Osoba odwiedzajaca jest kazda osoba niebedaca uczniem lub pracownikiem szkoty, ktéra
przebywa na jej terenie w zwigzku z realizacjg okreslonego celu wizyty.

§ 3. Zasady przebywania rodzicéw i os6b odwiedzajacych

1. Przy przyprowadzaniu lub odbiorze ucznia w strefie wejscia moga przebywaé maksymalnie
dwie osoby doroste reprezentujace ucznia.
2. Rodzice i opiekunowie prawni wchodza do szkoty wytacznie przez wejscie gtdwne.
3. Do czesci budynku znajdujacej sie poza strefg wejscia majag prawo wstepu:
o uczniowie,
o pracownicy szkoty,
o 0soby uprawnione po zgtoszeniu celu wizyty i uzyskaniu zgody pracownika szkoty.



Osoby odwiedzajace szkote wchodzace poza strefe wejscia sa zobowigzane do wpisania
sie do rejestru wejs¢ znajdujgcego sie w punkcie kontroli przy wejsciu do szkoty.
Rejestr wejs¢ zawiera:

o imie i nazwisko osoby odwiedzajacej,

o date wejscia,

o godzine wejscia,

o cel wizyty,

o godzine opuszczenia szkoty.
W uzasadnionych przypadkach pracownik szkoty moze poprosi¢ osobe odwiedzajaca o
okazanie dokumentu tozsamosci wytacznie w celu potwierdzenia jej danych. Numer i seria
dokumentu nie podlegaja zapisaniu w rejestrze.
Po zakonczeniu wizyty osoba odwiedzajaca jest zobowigzana do odnotowania godziny
wyjscia w rejestrze wejsc i ztozenia podpisu.
Osoby odwiedzajace nie moga zaktdcac pracy szkoty, w szczegdlnosci:

o przerywac zajec¢ edukacyjnych,

o utrudnia¢ wykonywania obowiazkéw pracownikom szkoty,

o naruszac porzadku organizacyjnego placowki.

§ 4. Nadzor nad wejsciem do szkoty

1.

Kontrole przestrzegania zasad wejscia do szkoty sprawujg pracownicy wyznaczeni przez
Dyrektora szkoty.

Osoby znajdujace sie pod wptywem alkoholu, sSrodkéw odurzajacych lub zachowujace sie
agresywnie nie moga przebywac na terenie szkoty.

W przypadku préby wejscia na teren szkoty przez osobe, o ktérej mowa w ust. 2,
pracownik szkoty niezwtocznie informuje Dyrektora, Wicedyrektora lub Sekretarza szkoty,
a w razie potrzeby odpowiednie stuzby.

§ 5. Przyprowadzanie i odbior uczniow

Wchodzenie i wychodzenie ucznidéw odbywa sie przez wejscie gtéwne do budynku szkoty.
Rodzic lub opiekun prawny odbierajacy dziecko zgtasza taki zamiar za pomoca domofonu
lub dzwonka i oczekuje na przyprowadzenie dziecka w strefie wejscia.

Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty informuje ucznia o przybyciu osoby
uprawnionej do odbioru i kieruje go do wyjscia zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
odbioru ucznidéw.

§ 6. Organizacja pobytu uczniow

1.

Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem swoich
zaje¢, chyba ze korzystaja z opieki swietlicowe;j.

W przypadku wczesniejszego przybycia ucznia opieke zapewnia Swietlica szkolna w
godzinach jej funkcjonowania.

Szczegobtowe zasady organizacji opieki Swietlicowej okresla Regulamin swietlicy szkolnej.



4. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach rodzic lub opiekun prawny moze wejs¢ z
dzieckiem poza strefe wejscia za zgoda Dyrektora lub Wicedyrektora szkoty i po
dopetnieniu obowigzkéw okreslonych w § 3.

5. W okresie adaptacyjnym obejmujgcym pierwsze dwa tygodnie wrzesnia uczniowie klas
pierwszych sg odbierani przez wychowawce klasy, ktory oczekuje na uczniéw w holu
gtobwnym szkoty od godziny 7.45 do godziny 8.00.

§ 7. Kontakty rodzicow z pracownikami szkoty

1. Kontakty rodzicéw i opiekundw prawnych z nauczycielami, wychowawcami, pedagogiem,
psychologiem oraz innymi specjalistami odbywaja sie:
o podczas zebran,
o podczas konsultacji,
o w terminach wczesniej uzgodnionych za posrednictwem dziennika
elektronicznego, telefonu lub poczty elektronicznej.
2. Spotkania nie powinny zaktocac realizacji zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Procedura obowiazuje wszystkich uczniéw, rodzicéw, opiekunéw prawnych oraz osoby
odwiedzajace szkote.

2. Postanowienia procedury maja zastosowanie rowniez do rodzicow i opiekundw prawnych
ucznidéw uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, pozalekcyjnych oraz innych formach
dziatalnosci organizowanych przez szkote.

3. Dyrektor szkoty moze dokona¢ zmian w procedurze w przypadku zmiany przepisow prawa
lub innych okolicznosci wymagajacych aktualizacji dokumentu.
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